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Nombre: Carlos Gabriel Camacho Obregén Grace Smith Redado Yate

Cargo: Director Técnico | Director Técnico

Dependencia: Direccion de Estudios de Dirgecion de Planeacion

' Economia y Politica Publica

A

RRNo. [} &

: 2% NIN 2047
Fecha: 22 DIC. 2 1]

1. OBJETIVO:

Establecer las actividades para efectuar pronunciamiento de caracter fiscal, estructural, de
impacto social, de politica publica o en temas que se originen en proyectos de acuerdo para
debates en el Concejo de Bogota, dirigido a prevenir el detrimento al erario publico distrital y
realizar su respectivo seguimiento.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la solicitud de elaboracién de pronunciamiento por el Contralor de
Bogota D.C. y termina con el seguimiento al pronunciamiento comunicado para determinar los
resultados derivados del control fiscal.

3. BASE LEGAL

NORMA

FECHA

DESCRIPCION

Acuerdo 519

26-dic-2012

Por el cual se dictan normas sobre organizaciéon y funcionamiento de la
Contraloria de Bogota, D. C., se modifica su estructura organica e interna, se
fijan las funciones de sus dependencias, se modifica su planta de personal y
se ajustan el sistema de nomenclatura y los grados de la escala salarial de la
planta de personal y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo 658

21-dic-2016

Por el cual se dictan normas sobre organizacion y el funcionamiento de la
Contraloria de Bogota D.C. se modifica su estructura organica e interna, se
fijan funciones de sus dependencias, se modifica su planta de personal y se
dictan otras disposiciones.

Acuerdo 664

26-mar-2017

Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658 del 21 de diciembre de
2016. Por el cual se dictan normas sobre organizacion y el funcionamiento de
la Contraloria de Bogota D.C. se modifica su estructura organica e interna, se
fijan funciones de sus dependencias, se modifica su planta de personal y se
dictan otras disposiciones.
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4. DEFINICIONES:

PRONUNCIAMIENTO: comunicacion suscrita por el Contralor de Bogota, dirigida a los clientes
y/o partes interesadas, donde se fija una posicion, se emite concepto técnico o se realizan
recomendaciones de caracter fiscal, estructural, de impacto social, de politica publica o en
temas que se originen en proyectos de acuerdo para debates en el Concejo de Bogota.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL/
OBSERVACIONES

Contralor de Bogota
D.C.

Solicita la elaboracion del
pronunciamiento sobre un
tema especifico.

Observacion:

Esta actividad no aplica
para los
pronunciamientos

programados en el PAE.

La solicitud puede ser
verbal o escrita.

Director Técnico
Direccion de Estudios
de Economia y Politica

Direccién de Reaccién
Inmediata.

pronunciamiento).

Publica, Asigna la elaboracion del
> Director Técnico pronunciamiento.
Direccion Sectorial de
Fiscalizacion
Director Técnico
Direccion de Reaccién
Inmediata.
Suwwg%?é;gﬁ;'co ylo Elabora_ eI. esquema del
Direcciéon de Estudios pronunciamiento Y lo
de Economia y Politica prese_ntan al D|recto’r de
Publica Estg@os (Ije. Econorr_ua y Punto de control:
SubdirectorTéc’:nico y/o POI'“C? Pubhc_a o Dlrgctor -
3 Profesional Sgctorlal de Flscallzamon”o Verifica que contenga} la
Direccién Sectorial de Dlrectqr d<,e Reaccion estructura establecida
Fiscalizacion Inmediata segun porresponda para el
Asesor y/o para su aprobacion. (Anexo 1: pronunciamiento.
Profesional Esquema de
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL/
OBSERVACIONES

Director Técnico
Direccion de Estudios
de Economia y Politica

Publica,

Director Técnico

Direccion Sectorial de
Fiscalizacion

Director Técnico

Direccién de Reaccién
Inmediata.

Revisa el esquema de

pronunciamiento.

Con Observaciones: Solicita
los ajustes pertinentes.

Sin observaciones: Aprueba
con su firma el esquema de
pronunciamiento y registra la
fecha.

Comunicacion
Oficial Interna

Esquema del
Pronunciamiento
Aprobado

Subdirector Técnico y/o
Profesional
Direccion de Estudios
de Economia y Politica
Publica,
Subdirector Técnico y/o
Profesional
Direccion Sectorial de
Fiscalizacion
Asesor y/o
Profesional
Direccion de Reaccion
Inmediata.

Recopila 'y analiza la
informacion que permita el
cumplimiento del objetivo del
pronunciamiento.

Observacion:

En caso de requerir
proyecta solicitud de
informacion, para la
firma del Director.

Punto de Control:
Asegura el uso

adecuado de las fuentes
de informacion.

Director Técnico,
Subdirector Técnico
Direccion de Estudios
de Economia y Politica
Publica,
Director Técnico,
Subdirector Técnico
Direccion Sectorial de
Fiscalizacion
Director Técnico, Asesor
Direccion de Reaccién
Inmediata.

Efectia  seguimiento  al
cumplimiento del esquema de
pronunciamiento. (Anexo 2:
Planilla de seguimiento)

Planilla de
seguimiento y/o
Acta de mesa de
trabajo.

Punto de control.

Corresponde al
Director y Subdirector
realizar seguimiento y
orientar el desarrollo
del pronunciamiento.
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No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS F::UONJ-PSOIEE
OBSERVACIONES
Observacion:
El pronunciamiento
debe contener una
breve introduccion
Subdirector Técnico y/o segnga” de la
Profesional descr|pC|or,1 (.je la
Direccion de Estudios metodologia aplicada, el
de Economia y Politica relato de los hech(,)s. de
Publica, Elabora el proyecto de ma;]nera Ioglc_ai
Subdirector Técnico y/o | pronunciamiento, acorde con co lerente yljecugnma
7 Profesional lo establecido en el esquema %lina?ess consideraciones
Direccién Sectorial de |del mismo y lo presenta al )
Fiscalizacion Director. .
Asesor y/o Punto de control:
Profesional Observar de manera
Direccién de Reaccién ;

Inmediata. rigurosa los derechos
de autor de las fuentes
de informacion
consultadas y realizar la
cita correspondiente
para evitar el plagio.

Revisa el proyecto de
pronunciamiento.
Sin Observaciones: remite Punto de control:
Director de Estudios de |impreso y por Outlook a la| Comunicacion )
Economia y Politica | Direccion de Apoyo al| Oficial Interna Verifica que se cumolan
8 Publica, Director Despacho para la revision y los criter?os establec%os
Sectorial Director de | firma del Contralor. Proyecto de en la  Caracterizacion
Reaccién Inmediata pronunciamiento del Producto
Con observaciones: Solicita ’
los ajustes pertinentes o la
formulacion de acciones para
liberar el producto.
9 Contralor de Bogota | Revisa y firma el
D.C. pronunciamiento.
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copia magnética

PUNTOS DE
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
Comunica el pronunciamiento Observacion:
a los clientes y/o partes
interesadas. La Direccién de Apoyo
al Despacho sera la
Solicita a la Direccion de| Comunicacion |responsable de:
Director Tecnologias de la Informacién | Oficial Externa | mantener actualizado el
10 Apoyo al y las Comunicaciones, para inventario de los
Despacho. su publicacién en la pagina| Pronunciamiento | pronunciamientos, de
Web. Firmado su  publicacion  en
pagina web, de la
Archiva copia fisica del proteccion y la
pronunciamiento 'y = remite preservacion del

pronunciamiento.

11

Director Técnico,
Subdirector Técnico
Direccion de Estudios
de Economia y Politica
Publica,
Director Técnico,
Subdirector Técnico

Analiza la respuesta de la
Administracion  Distrital vy
presenta un concepto al

Comunicacién
Oficial Interna

Observacion:

La respuesta de la
Administracion Distrital
se socializara con la
Direccion Sectorial de

Fiscalizacion
Director Técnico
Direccion de Reaccién
Inmediata.

control fiscal.

: ", . Contralor sobre la evaluacién Fiscalizacion que
Dlrecqlon _Sectgrlal ae de la misma. corresponda para su
Fiscalizacion or |
Director Técnico, Asesor segwmlento. en ¢
. . . proceso auditor.
Direccion de Reaccion
Inmediata.
Director Técnico,
il e s
Publicg Realiza  seguimiento  al
Director Téénico pronunciamiento comunicado En las Direcciones
12 Direccion Sectorial de | P22 determinar los Sectoriales de
resultados derivados  del Fiscalizacion el

seguimiento se realiza
en la auditoria.
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6. ANEXOS

Anexo 1: Esquema de pronunciamiento, cédigo PEEPP 05-001

Cédigo formato: PEEPP-05-001

@ Version:

; ESQUEMA DE PRONUNCIAMIENTO Cddigo documento: PEEPP-05
CONTRALORIA ' Version: 11.0
DE BOGOTA, D.C. Pagina 1 de N

1. Elaborar caratula del Esquema de Pronunciamiento, asi:

Pronunciamiento sobre:

Direccion:

Subdireccién:

Elaborado por:

Nombre Cargo Firma

Revisado y aprobado por:

Nombre Cargo Firma

Ciudad y fecha de aprobacién: Dia Mes Ano




Cédigo formato: PGD-02-05

@ PROCEDIMIENTO PARA LA Version: 11.0

) ELABORACION DE Cédi_go documento: PEEPP-05
CONTRALORIA PRONUNCIAMIENTOS Version: 11.0

DE BOGOTA, D.C. Pagina 7 de 10

2. El esquema de pronunciamiento que se elabore, debera contener como minimo los
siguientes aspectos:

2.1 OBJETIVO (S): Es el fin o propésito que persigue la Contraloria con la emision del
pronunciamiento. Explica por qué y para qué se va a efectuar el pronunciamiento.

2.2 METODOLOGIA: Es la descripcion racional de los elementos que se utilizaran para el
desarrollo de los objetivos del pronunciamiento. Define los procedimientos técnicos en forma
ordenada para el levantamiento de la informacion, el tratamiento y el analisis sistematico de la
misma.

2.3 INFORMACION QUE SE REQUIERE: Relacién de documentos y fuentes de informacién
con la cual se busca fundamentar el pronunciamiento.

2.4 CAPITULACION PRELIMINAR: Es un proyecto de las secciones que llevara el
pronunciamiento. Ello indica el orden y la fuerza de la argumentacién que la sustentara,
redactada de manera légica, coherente y secuencial.

2.5 CONCLUSIONES PRELIMINARES: Es una lista sumaria y provisional de los resultados
del analisis que desarrollara el pronunciamiento teniendo en cuenta sus implicaciones en
materia de control fiscal y/o de evaluacién de la politica implicada en la teméatica especifica que
trata el Pronunciamiento.
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Anexo 2: planilla de seguimiento ejecucion pronunciamiento cédigo, PEEPP 05-002

Cédigo formato: PEEPP-05-002

(- . Version:
k—:) PLANILLA DE SEGUIMIENTO EJECUCION | C4digo documento: PEEPP-05
= ) PRONUNCIAMIENTO Version: 11.0
CONTRALORIA i

Pagina 1 de N

DE BOGOTA, D.C.

PROCESO DE ESTUDIOS DE ECONOMIA Y POLITICAPUBLICAY / O
PROCESO DE VIGILANCIA Y CONTROL A LA GESTION FISCAL

Pronunciamiento sobre:

Dependencia Responsable:

Nombre del Responsable:

Actividad Funcionario (s) que Observaciones del

Fecha . - g o
revisada realiza la actividad seguimiento

Nombre (Quien realiza el seguimiento) Firma:
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ANEXO No. 3: MODELO DE PRONUNCIAMIENTO

Este documento por tratarse de una comunicacién oficial externa, se elabora conforme al
modelo del Procedimiento para la proyeccion, envié y recepcién de las comunicaciones oficiales
externas del Proceso de Gestion Documental)

El pronunciamiento debe contener una breve introduccién seguida de Ila descripcién de la
metodologia aplicada, el relato de los hechos de manera ordenada con fundamentacién y
argumentos y las consideraciones finales.

Introduccién: fundamento legal y propésito que persigue la Contraloria con la comunicacion
del pronunciamiento. Explica por qué y para qué se va a efectuar el pronunciamiento.

Descripcion de la Metodologia: relato en forma ordenada de los procedimientos técnicos
utilizados para el levantamiento de la informacion, el tratamiento y el analisis sistematico de la
misma.

Capitulacion: narracion de los fundamentos y la argumentacion del pronunciamiento.

Consideraciones finales: resultados del
implicaciones en materia de control fiscal.

pronunciamiento teniendo en cuenta sus

Firma: Suscrito por el Contralor DE Bogota, D.C.

7. CONTROL DE CAMBIOS

Version R.R. No Descripcion de la modificacion
10 R.R. No. 013 Ver procedimiento, link normatividad
) 10-mar-2003
50 R. R. No:. 035 Ver procedimiento, link normatividad
y 12-jun-2003
3.0 R. R. No. 044 Ver procedimiento, link normatividad
) 22-sep-2003
4.0 R. R. No. 016 Ver procedimiento, link normatividad
) 22-abr-2005
50 R. R. No. 013 Ver procedimiento, link normatividad
) 12-may-2009.
6.0 R. R. No. 021 Ver procedimiento, link normatividad
) 8-sep-2009
70 R. R. No. 017 Ver procedimiento, link normatividad
) 16-jun-2010
Se modifica la denominacion de los responsables de ejecutar algunas actividades
en la Descripcion del Procedimiento y en los Anexos 1y 2.
Se modifica la denominacién de los Procesos: Prestacion de Servicios Macro y
Micro por: Estudios de Economia y Politica Publica; y Vigilancia y Control a la
8.0 R. R. No. 008 Gestion Fiscal, respectivamente.
) 17-abr-2012 Se ajusta la redaccion del Objetivo y del Alcance.
Se amplia la definicion de Pronunciamiento.
Actividad 1: Se adiciona un registro.
Actividad 2: Se mejora la redaccion y se incorporan dos registros.
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Version

R.R. No

Descripcion de la modificacion

Actividad 5: se ajusta.
Actividad 7: Se mejora la redaccion y se incorporan registros.
Actividad 8: Se mejora la redaccion.

Se adicionan las Actividades 12 y 13 de la siguiente manera: “Revisa la respuesta
de la Administracion Distrital (si la hay) y emite concepto al Contralor sobre la
evaluacion de la misma”, con su correspondiente registro y “Realizar seguimiento
al pronunciamiento comunicado para determinar los resultados derivados del
control fiscal”, respectivamente.

El Normograma se ajusta para incorporar el Acuerdo 519 del 26 de diciembre de
2012.

El procedimiento se ajusta para adoptar la estructura definida en la nueva versién
del Procedimiento para el Control de Documentos Internos del SIG.

9.0

R. R. No. 038
04-oct-2013

El procedimiento se modifica para adaptarlo a la nueva version de Estructura para
Elaborar Procedimientos, del Procedimiento para el Control de Documentos del
Sistema Integrado de Gestion- SIG, en especial con los formatos de Anexos.

Se incorpora nuevamente en el Procedimiento la Base Legal
En la Descripcion del Procedimiento:

Actividad No.1 se ajusta su redaccién y se suprime el registro
Actividad No. 2: se ajusta su redaccién

Actividad No. 4: se modifica el Registro

Actividad No. 7: se ajusta su redaccion

Actividad No.9: se modifica el Registro.

Actividad No. 11 se incorpora un registro.

10.0

R. R. No. 019
30-jun-2016

Se actualiza el procedimiento teniendo en cuenta la Caracterizacion del PEEPP
y el Acuerdo 568 de 2016, modificado por el 664 de 2017.

Se incluye el Anexo No. 3: Modelo de Pronunciamiento, Cédigo PEEPP-05-003.
Se organizan las actividades del procedimiento.

Se adecuo la estructura del procedimiento conforme al Anexo No. 5: Estructura
para Elaborar Procedimientos del Proceso de Gestién Documental, segun R.R

027 del 25/08/2017.

Se organiza el codigo del procedimiento y de los anexos de acuerdo con los
documentos y procedimientos del PEEPP.

R.R: No. 040
22-Dic-2017




